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INTRODUCCION

NEIKER-INSTITUTO VASCO DE INVESTIGACION Y DESARROLLO AGRARIO, S.A. (en adelante
NEIKER) es una sociedad mercantil cuyo capital pertenece al Gobierno Vasco.

A efectos del Real Decreto Legislativo 3/2011 de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (en adelante TRLCSP), NEIKER forma parte del
“sector publico”, de acuerdo con lo establecido en el articulo 3.1.d.) de dicha Ley, y aun no siendo una
Administracién Publica retne las caracteristicas previstas en dicha Ley para ser considerada como “poder

adjudicador”, siéndole de aplicacion los preceptos previstos al efecto en el propio TRLCSP.

Las presentes instrucciones internas en materia de contratacién tienen por objeto regular los
procedimientos internos de NEIKER para la adjudicacién de los contratos no sujetos a regulacion
armonizada, de forma que quede garantizada la efectividad de los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién, asi como que el contrato sea adjudicado a
quién presente la oferta econdmicamente mas ventajosa, dando con ello cumplimiento al mandato del

articulo 191 b.) del TRLCSP.

De acuerdo con lo establecido en el TRLCSP los contratos que celebra NEIKER son contratos privados.
Estas instrucciones internas en materia de contratacién resultan de obligado cumplimiento en el ambito
interno de NEIKER. Asimismo, deberdn ponerse a disposicién de todos los interesados en participar en los
procedimientos de adjudicaciéon de los contratos regulados por ellas y publicarse en el perfil del

contratante de NEIKER en la pagina web www.neiker.net

I.- CONSIDERACIONES GENERALES

Primera.- Objeto y alcance de las Instrucciones de Contratacién

A través de estas instrucciones se pretende establecer los procedimientos de contratacién que garanticen el
cumplimiento de los principios de transparencia, confidencialidad, igualdad, concurrencia y no

discriminacién, que den lugar a adjudicaciones a las ofertas econémicamente mds ventajosas.

Segunda.- Principios que rigen la contratacion

1.- La adjudicacién de contratos por parte de NEIKER, segtn el art. 1 del TRLCSP, esta regida por los

principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién.

2.- Las presentes instrucciones internas de contratacion garantizan el cumplimiento de los sefialados
principios e imponen a los 6rganos de contratacion de NEIKER una actuacién orientada en todo momento

a la satisfaccion de los sefialados principios.



3.- Con el fin de garantizar la observancia de los principios enunciados en el apartado primero, en los

procedimientos de contratacién se observaran en todo caso las siguientes reglas:

a.)

)

Con caracter general el principio de publicidad se entendera cumplido mediante la difusion de la
informacién contractual de NEIKER en su perfil del contratante, sin perjuicio de la utilizacion de

otros medios de publicidad en aquellos supuestos en que se estime conveniente.

El objeto de los contratos se describira siempre de forma no discriminatorio, sin hacer referencia a
una fabricacién o procedencia determinada, ni a productos particulares ni referirse a una marca,
patente, tipo, origen, o producciéon determinados, salvo si una referencia de este tipo se justifica

adecuadamente y va acompafiada de la mencién “o equivalente”.

No se impondra ninguna condicién que suponga una discriminacién directa o indirecta frente a

licitadores potenciales de otros Estados Miembros.

Si se exige a los candidatos que presente titulos, certificados, u otro tipo de documentacion
justificativa, los documentos procedentes de otros Estados Miembros deberan aceptarse de

conformidad con el principio de reconocimiento mutuo de titulos, certificados y otros diplomas.

En particular, en aquellos contratos en cuyo procedimiento de adjudicacién concurra més de un
proveedor o suministrador, NEIKER garantizard que todos ellos disponen de la misma

informacién sobre el contrato en idénticas condiciones.

La informacién facilitada por los eventuales licitadores con ocasiéon del procedimiento de

contratacién sera tratada por parte de NEIKER con la debida confidencialidad.

Tercera.- Negocios y contratos excluidos

Estas instrucciones son de aplicacién a los contratos onerosos celebrados por NEIKER, exceptuando:

Los definidos en el articulo 4 de la TRLCSP.
Los contratos sujetos a regulacion armonizada definidos en los articulos 13 y concordantes
del TRLCSP ( a estos se les aplicara lo expuesto en el articulo 190 TRLCSP).

Contratos laborales y los celebrados con becarios.



Cuarta.- Organos de contratacién de NEIKER

Los 6rganos de contratacion se determinaran en cada caso de acuerdo con lo previsto en los Estatutos y
demaés disposiciones aplicables a NEIKER, sin perjuicio de las delegaciones o apoderamientos que puedan

validamente otorgarse.

Quinta.- Aptitud para contratar

Los contratos regulados en estas Instrucciones Internas de Contratacién sélo podran celebrarse con
personas que retinan las condiciones establecidas en el articulo 54 del TRLCSP y preceptos concordantes
que se apliquen a todas las entidades del sector ptblico. En concreto, no podran celebrarse contratos con
personas en las que concurra alguna de las prohibiciones para contratar definidas en el articulo 60.1. del
TRLCSP, asi como con aquellas empresas que, por razén de las personas que las rigen o de otras
circunstancias, pueda presumirse que son continuacién o que derivan, por transformacién, fusién o

sucesion de otras empresas en las que hubiesen concurrido aquellas.

Los requisitos de capacidad y solvencia que se exijan en cada caso, deberan estar vinculados al objeto del

contrato y ser proporcionales al mismo.

Sin perjuicio de las disposiciones del TRLCSP que resulten aplicables a todas las entidades del sector
publico, la acreditacion de la solvencia econémica y financiera y técnica o profesional para contratar se
realizara de acuerdo con lo que, en cada caso, se determine en la correspondiente licitacién, en atencién a
las circunstancias y caracteristicas del contrato, pudiendo aplicarse lo previsto en los articulo 75 a 79 del

TRLCSP si asi se estima oportuno por el érgano de contratacion.

Asimismo, de conformidad con el articulo 65.5. del TRLCSP, en atencién a las circunstancias y
caracteristicas del contrato, podra exigirse, en su caso, que la solvencia sea acreditada mediante la

correspondiente clasificacion.

Los requisitos minimos de solvencia que deba reunir el empresario y la documentacién requerida para su
acreditacion se indicaran en el anuncio de licitacion y se especificaran en el pliego del contrato, en caso de

que éste resulte exigible de acuerdo con las Instrucciones Internas de Contratacién.

Sexta.- Naturaleza y régimen juridico aplicable a los contratos

1.- Los contratos celebrados por NEIKER tienen la consideracién de contratos privados, de acuerdo con lo

previsto en el articulo 20.1 del TRLCSP.

2.- La contrataciéon de NEIKER regulada en estas Instrucciones Internas de Contratacién se someterd en
todo caso a aquellas disposiciones de obligado cumplimiento para los entes del sector pablico que celebren
contratos no sujetos a regulacién armonizada, de conformidad con lo dispuesto en el TRLCSP. En

particular, ello supone la aplicacion de las reglas contenidas en el Libro I del TRLCSP (“Configuraciéon



general de la contratacién del sector publico y elementos estructurales de los contratos”), que, por su
contenido resulten de aplicacion a NEIKER en tanto que poder adjudicador integrante del sector ptblico

no calificable como Administraciéon Pablica.

Séptima.- Jurisdiccién competente
El orden jurisdiccional civil competente para resolver los conflictos y cuestiones litigiosas derivados de los
contratos regulados por las presentes Instrucciones Internas de Contratacion sera el civil del domicilio

social de NEIKER.

IL.- PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Octava.- Régimen juridico aplicable

La preparacion y adjudicacién de los contratos bajo el &mbito de aplicacion de la presente instruccién se

regiran por las normas previstas en funciéon de la cuantia de cada contrato.

Novena.- Publicidad de las licitaciones
En virtud de lo dispuesto por el articulo 191 c.) TRLCSP, se entenderan cumplidas las exigencias derivadas
del principio de publicidad con la insercién de la informacién relativa a la licitacién en el perfil del

contratante de NEIKER de todos aquellos contratos cuyo importe supere los 50.000€.

IIA.- PREPARACION

Décima.- Tipos de Procedimientos de adjudicacién

1.- La contratacion no sujeta a Regulacién Armonizada se llevara a cabo se llevara a cabo por uno de los
siguientes procedimientos:

- Procedimiento Directo.

- Procedimiento Simplificado.

- Procedimiento Ordinario.

Decimoprimera.- Contratos de obras de cuantia estimadas igual o inferior a 50.000 € y contratos de

suministro/servicios de valor estimado igual o inferior a 18.000 €. Procedimiento Directo.

1.- En este supuesto, NEIKER, elaborara un documento con el orden de compra o suministro, con los datos

bésicos de los bienes o servicios.

2.- El contrato menor de obras, debera afiadirse, ademas, el presupuesto de las obras, sin perjuicio de que

deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.



Decimosegunda.- Contratos de obras de cuantia estimada superior a 50.000 € e igual o inferior a 200.000
€ y contratos de suministro/servicios de valor estimado superior a 18.000 € e igual o inferior a 50.000 €.

Procedimiento Simplificado.

1.- En este caso, NEIKER elaborara un documento en el que se recojan los requisitos y condiciones para la
oferta. Dicho documento contendra, al menos, la siguiente informacién para el contratista:

a.) Descripcion del objeto del contrato con las caracteristicas esenciales del mismo.

b.) Precio del contrato con especificaciones de los Impuestos aplicables.

c.) Duracién y prérrogas del contrato.

d.) Documentacion a presentar por los licitadores y forma de presentacién de las ofertas.

e.) Lugar y plazo de entrega o ejecucion del bien o servicio.

f.) Forma de pago y obligaciéon de la emisién de factura.

g.) Cualquier otra condicién que se considere necesaria para la correcta ejecucion del servicio o suministro,

o que se deriven de las caracteristicas del bien a adquirir.

2.- Podrén incluirse otras condiciones o requisitos diferentes de los anteriores, siempre que garanticen el

cumplimiento de los principios enumerados en la consideracién segunda de las presentes instrucciones.

3.- Cuando la cuantia del contrato sea superior a 50.000 € debera elaborarse un pliego de condiciones con

el contenido indicado en el articulo Decimotercero de las presentes instrucciones.

Decimotercera.- Contratos de obras de cuantia estimada superior a 200.000 € y contratos de

suministro/servicios de valor estimado superior a 50.000€. Procedimiento Ordinario.

1.- De acuerdo con el articulo 137.2 del TRLCSP, NEIKER elaborara un “Pliego de Condiciones” que

contendra al menos la siguiente informacion:

a.) Descripcién del objeto del contrato con las caracteristicas basicas y esenciales del mismo.

b.) Precio del contrato con especificaciones de los impuestos aplicables.

c.) Duracién y prérrogas del contrato.

d.) Forma de adjudicacion del contrato.

e.) Plazo de recepcion de ofertas, que serd, en todo caso, suficiente para garantizar los principios de
concurrencia, igualdad y no discriminacién.

f.) Documentacién a presentar por los licitadores y forma y modalidades de presentacién de las
ofertas.

g.) Régimen de admisién de variantes.

h.) Criterios objetivos de seleccién de los licitadores que, en su caso, vayan a ser invitados a
presentar oferta.

i.) Criterios objetivos que se tendran en cuenta para la adjudicacion del contrato.

j-) Lugary plazo de entrega o ejecucion del bien o servicio.



k.) Garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario.
1) Forma de pago y obligacion de la emision de factura.
m.) Condiciones de subrogacion en contratos de trabajo, en caso de que se imponga esta obligacién al
adjudicatario.
n.) Otras condiciones:
i.- Consideraciones medioambientales y/o sociales.
ii.- Habilitaciones y/o certificaciones derivadas del tipo de servicio o suministro.
iii.- Cualquier otra condicién que se considere necesaria para la correcta ejecucion del
servicio o suministro, o que deriven de las caracteristicas del bien a adquirir.

0.) Régimen juridico del contrato y jurisdiccién competente.

2.-Podran incluirse otras condiciones y requisitos diferentes de los anteriores, siempre que garanticen el

cumplimiento de los principios enumerados en la consideracién segunda de las presentes instrucciones.

Decimocuarta.- Valor estimado del contrato

El valor estimado de los contratos vendra determinado por el importe total, sin incluir el IVA, pagadero
segtn las estimaciones del érgano de contratacién. En el célculo del importe total estimado, deberan
tenerse en cuanta cualquier forma de opcién eventual y las eventuales prérrogas del contrato.

En el caso de que se haya previsto en los pliegos o en el anuncio de licitacion la posibilidad de que el
contrato sea modificado, se considerard valor estimado del contrato el importe maximo que éste pueda

alcanzar, teniendo en cuenta la totalidad de las modificaciones previstas.
Decimoquinta.- Garantias
En los contratos, NEIKER podré solicitar una garantia definitiva que ascendera al 5% del precio de

adjudicacién, dicha garantia debera de ser presentada de conformidad con lo que establezca la Ley.

IL.B.- ADJUDICACION

Decimosexta.- Contratos de obras de cuantia estimada inferior a 50.000 € y contratos de

suministro/servicios de valor estimado inferior a 18.000 €. Procedimiento DIRECTO.

Para la adjudicaciéon de estos contratos NEIKER, en funcién de la necesidad que pretenda satisfacer,
seleccionara directamente al proveedor, suministrador o contratista mas adecuados de entre aquellos que
realicen las obras o servicios o suministren los bienes en el sector correspondiente y tengan capacidad de

obrar y la habilitacién profesional necesaria para la realizacién de la prestacién objeto del contrato.

Decimoséptima.- Contratos de obras de cuantia estimada superior a 50.000 € e igual o inferior a 200.000
€ y contratos de suministro/servicios de valor estimado superior a 18.000 € e igual o inferior a 50.000 €.

Procedimiento SIMPLIFICADO.

1.- Para la adjudicacién de este tipo de contratos, NEIKER enviard el documento de requisitos y

condiciones o, en su caso, el pliego de condiciones, para la formulacién de la oferta al menos a tres



proveedores, contratitas o suministradores capacitados, siempre que ello sea posible, solicitindoles la

presentacion de una oferta en el plazo y forma que en dicho documento se sefiale.

2.- Cuando el valor estimado del contrato supere los 50.000 € debera insertarse la informacion relativa a la

licitacién en el perfil del contratante de NEIKER.

2.- Una vez recibidas las ofertas, se seleccionard aquella que sea econdmicamente mds ventajosa para
NEIKER, de acuerdo con los criterios objetivos de adjudicacion establecidos previamente en el documento

de requisitos y condiciones o, en su caso, en el pliego de condiciones, para la formulacién de la oferta.

3.- La adjudicacién definitiva se notificard a todos los proveedores, contratistas y suministradores

participantes en la licitacion.

Decimoctava.- Contratos de obras de cuantia estimada superior a 200.000 € y contratos de

suministro/servicios de valor estimado superior a 50.000 €.- Procedimiento ORDINARIO.

1.- La informacion relativa a la adjudicacién de estos contratos se anunciara en el perfil del contratante de
NEIKER con el objeto de que cualquier eventual licitador pueda tener acceso a la informacion del

concurso.

2.- El procedimiento de adjudicacién sera abierto a los efectos de que cualquier empresario pueda
presentar una proposicion, quedando excluida toda negociacién de los términos del contrato con los

licitadores.

3.- El plazo méximo establecido para la entrega de proposiciones por parte de los licitadores sera el que en
cada caso se establezca. No obstante lo anterior, el plazo de presentacién no podra ser inferior a 15 dias

contados desde la fecha de publicaciéon del anuncio en el perfil del contratante de NEIKER.

4.-Una vez transcurrido el plazo maximo establecido para la entrega de proposiciones, se procedera a la
apertura de las mismas. En caso de que alguna de las propuestas presentase defectos subsanables en la

documentacién, se dara un plazo de 5 dias para su subsanacién, contados a partir de la notificacién.

5.- Los resultados de la adjudicacién seran publicados en el perfil del contratante de NEIKER, haciendo
mencién a las ofertas recibidas, admitidas, asi como aquella que resultase finalmente adjudicataria del

contrato.

Esta informaciéon debera contener la puntuacién asignada a cada propuesta en funcién de los criterios

objetivos de valoracién previamente establecidos.

6.- La documentacién relativa a cada concurso serd archivada y conservada por parte de la Direccién de

Recursos de NEIKER a los efectos que resulten oportunos.



IL.C.- FORMALIZACION

Decimonovena.- Disposiciones comunes a la formalizacion de los contratos.

1.- En virtud de lo establecido por el art. 26 del TRLCSO, salvo que ya e encuentren recogidas en el “Pliego

de Condiciones” o en el documento de requisitos y condiciones, los contratos no sujetos a regulacién

armonizada que celebre NEIKER-TECNALIA deberan incluir necesariamente las siguientes menciones:

a.)
b.)

La identificacién de las partes.

La acreditacién de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

Definiciéon del objeto del contrato.

Referencia a la legislacién aplicable al contrato.

La enumeracion de los documentos que integren el contrato. Si asi se expresa en el contrato, esta
enumeracién podrd estar jerarquizada, ordenandose segun el orden de prioridad acordado por
las partes, en cuyo supuesto, y salvo caso de error manifiesto, el orden pactado se utilizara para
determinar la prevalencia respectiva, en caso de que existan contradicciones entre diversos
documentos.

El precio cierto, o el modo de determinarlo.

La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucién y para su
finalizacién, asi como la de la prérroga o prérrogas, si estuviesen previstas.

Las condiciones de reopcion, entrega o admision de las prestaciones.

Las condiciones de pago.

Supuestos en que procede la resolucién del contrato.

El programa o rtbrica contable con cargo al que se abonaré el precio, en su caso.

La extensién objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se imponga al

contratista.

2.- El documento e requisitos y condiciones para la oferta o el pliego elaborado por NEIKER-TECNALIA y

la oferta del proveedor o suministrador seleccionado formaran parte del contrato.

3.- El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan derechos y obligaciones para

las partes distintos de los previstos en el pliego o en el documento de requisitos y condiciones,

concretados, en su caso, en la forma que resulte de la oferta del adjudicatario.

4.- No obstante lo dispuesto en los dos apartados anteriores, cuando se trate de la realizaciéon de compras y

gastos de cuantia inferior a 18.000 € en el caso de servicios y suministro y de 50.000 € en el caso de obras,

sera suficiente para la formalizacién del contrato la aprobacion del gasto y la incorporacién de la factura

correspondiente y los documentos de la oferta.
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5.- Con caracter general, la formalizacién del contrato se realizard en un plazo maximo de diez dias
naturales desde la adjudicacién del mismo, siempre y cuando no se hayan determinado un plazo distinto

en la documentacién del concurso correspondiente.

IIL.- CRITERIOS DE ADJUDICACION

Vigésima.- Criterios de valoracién de las ofertas

1.- Para la valoraciéon de las proposiciones y de la oferta econémicamente mds ventajosa debera atenderse a
criterios directamente vinculados al objeto del contrato, tales como la calidad, el precio, la prestacion del
servicio, el plazo de ejecucion o entrega de la prestacion, el coste de utilizacién, las caracteristicas
medioambientales o vinculadas con la satisfaccién de exigencias sociales que respondan a necesidades
definidas en las especificaciones del contrato, propias de las categorias de poblacién especialmente
desfavorecidas a las que pertenezcan los usuarios o beneficiarios de las prestaciones a contratar, la
rentabilidad, el valor técnico, las caracteristicas estéticas o funcionales, la disponibilidad y coste de los

repuestos, el mantenimiento de la asistencia técnica, el servicio postventa u otros semejantes.

2.- Cuando se utilice un tinico criterio de adjudicacién, éste debera ser necesariamente el precio mas bajo.
3.- Los criterios que hayan de servir de base para la adjudicacién se determinardn previamente por el
6rgano de contratacién y se detallardn, a en el anuncio de licitacién asi como en la documentacién del

concurso, s

4.- Cuando se tome en consideracién mas de un criterio debera precisarse la ponderacién relativa atribuida

a cada uno de ellos sobre una puntuacién total maxima de 100 puntos.
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NEIKER - NEKAZARITZA IKERKETA ETA GARAPENERAKO EUSKAL INSTITUTUA, SA
(aurrerantzean, NEIKER), merkataritza sozietate bat da eta Eusko Jaurlaritzaren kapitala du.

Sektore Publikoko Kontratuei buruzko Legearen Testu Bategina (SPKLTB) onartzen duen 3/2011
Legegintzako Errege Dekretuaren, azaroaren 14koaren, ondorioetarako, NEIKERek '"sektore publikoa”
osatzen du aipatutako Legearen 3.1.d.) artikuluan xedatutakoaren arabera, eta Herri Administrazioa ez
bada ere, aipatutako Legean “botere esleitzaile” izateko xedatzen diren ezaugarriak betetzen ditu eta,

horrenbestez, SPKLTBan bertan xedatzen diren aginduak aplikatu dakizkioke.

Kontratazio gaietarako barne jarraibide hauen helburua zera da: arautze harmonizatupekoak ez diren
kontratuak esleitzeko NEIKERek dituen barne prozedurak arautzea, batetik, publizitate, lehia,
gardentasun, konfidentzialtasun, berdintasun eta diskriminazio ezaren printzipioen eraginkortasuna
bermatzeko eta, bestetik, kontratua ekonomikoki onuragarriena den eskaintza aurkezten duenari

esleitzeko, SPKLTBaren 191 b.) artikuluko agindua betez.

SPKLTBan xedatutakoaren arabera, NEIKERek egiten dituen kontratuak kontratu pribatuak dira.
Kontratazio gaietarako barne jarraibide hauek nahitaez bete beharrekoak dira NEIKER barruan. Era
berean, arau hauen pean dauden kontratuak esleitzeko prozeduretan parte hartu nahi duten guztien
eskura jarri beharko dira jarraibideok, eta NEIKERen kontratugilearen profilean argitaratuko dira,

www.neiker.net web orrian.

I.- OHAR OROKORRAK

Lehenengoa.- Kontratatzeko jarraibideen xedea eta irismena

Jarraibide hauen bidez, gardentasun, konfidentzialtasun, berdintasun, lehia eta diskriminazio ezaren
printzipioak betetzea bermatuko duten kontratazio prozedurak ezarri nahi dira, eta ekonomikoki
onuragarrienak diren eskaintzak esleituko dira.

Bigarrena.- Kontratazioa arautzen duten printzipioak

1.- SPKLTBaren 1. artikuluaren arabera, NEIKERek, kontratuak esleitzeko orduan, publizitate, lehia,

gardentasun, konfidentzialtasun, berdintasun eta diskriminazio ezaren printzipioei jarraituko die.

2.- Kontrataziorako barne jarraibide hauek aipatutako printzipioak betetzea bermatzen dute; gainera,

NEIKEReko kontratazio organoei ere printzipio horiek betetzera zuzendutako jarduketa ezartzen diete.

3.- Lehen atalean adierazitako printzipioak zainduko direla bermatzeko, kontratazio prozeduretan honako

arau hauek beteko dira beti:
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g.) Oro har, publizitatearen printzipioa betetzat joko da NEIKERek bere kontratugile profilean
kontratuari buruzko informazioa zabaltzen badu; horrek ez du esan nahi, ordea, egoki iritzitako

kasuetan bestelako publizitate bitarteko batzuk erabiliko ez direnik.

h.) Kontratuen xedea diskriminaziorik egin gabe deskribatuko da beti, fabrikazio edo jatorri
zehatzik, produktu partikularrik, edo marka, patente, mota, jatorri edo produkzio jakinik aipatu
gabe, salbu eta horrelako aipamenen bat egitea behar bezala justifikatuta badago eta “edo

baliokidea” esapideaz lagunduta badoa.

i) Ez da ezarriko EBko beste estatu kide batzuetakoak izan daitezkeen lizitatzaileei zuzeneko edo

zeharkako diskriminazioa ekar liezaiekeen inolako baldintzarik.

j-) Hautagaiei tituluak, ziurtagiriak edo bestelako egiaztagiri batzuk eskatzen bazaizkie, tituluak,
ziurtagiriak eta bestelako diplomak elkarri onartzeko printzipioaren arabera onartu beharko dira
beste estatu kide batzuetatik datozen agiriak.

k.) Esleipen prozeduran zuzkitzaile edo hornitzaile batek baino gehiagok parte hartzen duten
kontratuetan, zehazki, NEIKERek bermatuko du den-denek informazio bera eta baldintza

berberetan izango dutela.

1) Kontratazio prozedura dela-eta aurkeztu daitezkeen lizitatzaileek emandako informazioa behar

den konfidentzialtasunez erabiliko du NEIKERek.

Hirugarrena.- Kanpoan geratzen diren negozio eta kontratuak

Jarraibide hauek NEIKERek egindako kostubidezko kontratuei aplikatzekoak dira, honako hauek

salbuetsita:
SPKLTBaren 4. artikuluan zehaztutakoak.
SPKLTBaren 13. artikuluan eta artikulu horrekin bat datozenetan zehaztutako arautze
harmonizatupeko kontratuak (horiei SPKLTBaren 190. artikuluan adierazitakoa
aplikatuko zaie).
v Lan kontratuak eta bekadunekin egindakoak.

Laugarrena.- NEIKEReko kontratazio organoak
Kontratazio organoak, kasu bakoitzean, Estatutuetan eta NEIKERi aplikagarri zaizkion gainerako
xedapenetan adierazten denaren arabera zehaztuko dira; horrek ez du esan nahi, ordea, eskuordetze edo

ahalduntzerik egin ahal izango ez denik.

Bosgarrena.- Kontratuak egiteko gaitasuna

15



Kontratatzeko Barne Jarraibide hauetan araututako kontratuak soilik egin ahal izango dira SPKLTBaren
54. artikuluan xedatzen diren baldintzak eta horiekin bat etorriz sektore publikoko entitate guztiei
aplikatzen zaizkien aginduak betetzen dituzten pertsonekin. Zehazki, ezin izango da kontraturik egin
SPKLTBaren 60.1 artikuluan zehaztutako kontratatzeko debekuren bat daukaten pertsonekin, ezta
enpresekin ere, baldin eta enpresok zuzentzen dituzten pertsonak nahiz beste inguruabar batzuk direla-
eta, susmatzen bada debekuren bat zeukaten beste enpresa batzuen jarraipena edo eraldaketa, bat egite

nahiz segida baten ondorengo direla.

Kasu bakoitzean eskatuko diren gaitasun eta kaudimen eskakizunak kontratuaren xedeari loturik egon

beharko dira eta xede horrekiko proportzionalak izango dira.

Sektore publikoko entitate guztiei aplikatzekoak diren SPKLTBaren xedapenen Kkalterik gabe,
kontratatzeko kaudimen ekonomiko, finantzario, tekniko edo profesionala kasuan kasuko lizitazioan
zehazten denari jarraituz egiaztatuko da, kontratuaren inguruabarrak eta ezaugarriak kontuan hartuta, eta
kontratazio organoak egoki irizten badio, SPKLTBaren 75 eta 79 bitarteko artikuluetan xedatutakoa

aplikatu ahal izango da.

Era berean, SPKLTBaren 65.5 artikuluari jarraituz, kontratuaren inguruabarrak eta ezaugarriak kontuan

hartuta, kaudimena, hala behar duenean, dagokion sailkapenaren bidez egiaztatzea exijitu ahal izango da.

Enpresaburuak bete behar dituen gutxieneko kaudimen baldintzak eta kaudimen hori egiaztatzeko agiriak
lizitazio iragarkian adieraziko dira eta kontratuaren agirian zehaztuko dira, baldin eta agiri hori,

Kontratatzeko Barne Jarraibideen arabera, beharrezkoa bada.

Seigarrena.- Kontratuen izaera eta aplikatzeko araubide juridikoa

1.- NEIKERek egiten dituen kontratuak kontratu pribatuak dira, SPKLTBaren 20.1 artikuluan

xedatutakoaren arabera.

2.- NEIKERen kontratazioa, zeina Kontratatzeko Barne Jarraibide hauetan arautzen baita, arautze
harmonizatupekoak ez diren kontratuak egiten dituzten sektore publikoko erakundeek derrigor bete
beharreko xedapenen menpe egongo da betiere, SPKLTBan xedatutakoa betez. Horrek berekin dakarrena
da, zehazki, SPKLTBaren I. Liburuan (“Sektore publikoaren kontratazioaren konfigurazio orokorra eta
kontratuen egiturazko elementuak”) jasotako arauak aplikatzea, baldin eta arauon edukia NEIKERIi

aplikatzekoa bada, Herri Administrazio gisa sailkaturik ez dagoen sektore publikoko botere esleitzailea

den aldetik.

Zazpigarrena.- Jurisdikzio eskuduna
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Kontratatzeko Barne Jarraibide hauen bidez araututako kontratuen ondoriozko gatazka eta auziak

ebazteko jurisdikzio eskuduna NEIKERen helbide sozialeko jurisdikzio zibila izango da.

II.- KONTRATATZEKO PROZEDURAK

Zortzigarrena.- Aplikatzeko araubide juridikoa

Jarraibide hauen aplikazio eremupean dauden kontratuen prestaketa eta esleipena xedatutako arauen

arabera egingo dira, kontratu bakoitzaren zenbatekoaren arabera.

Bederatzigarrena.- Lizitazioen publizitatea
SPKLTBaren 191 c.) artikuluan xedatutakoari jarraiki, publizitatearen printzipiotik eratorritako baldintzak
betetzat joko dira 50.000 €-tik gorako kontratu guztietan lizitazioari buruzko informazioa NEIKERen

kontratugile profilean argitaratzen direnean.

ITA.- PRESTAKETA

Hamargarrena.- Esleitzeko prozedura motak

1.- Arautze harmonizatupekoa ez den kontratazioa honako prozedura hauetako baten bidez gauzatuko da:
- Zuzeneko Prozedura.
- Prozedura Sinplifikatua.

- Prozedura Arrunta.

Hamaikagarrena.- 50.000 €-ko edo hortik beherako balioa kalkulatzen zaien obra kontratuak eta 18.000
€-ko edo hortik beherako balioa kalkulatzen zaien hornidura/zerbitzu kontratuak. Zuzeneko

Prozedura.

1.- Kasu honetan, NEIKERek agiri bat egingo du erosketa edo hornidura ordenarekin, ondasunen edo

zerbitzuen gaineko oinarrizko datuekin.

2.- Obra kontratu txikiari, gainera, obren aurrekontua erantsi beharko zaio; horrek ez du esan nahi, ordea,

dagokion proiektua egon beharko ez denik, arau zehatzek halaxe eskatzen dutenean.

Hamabigarrena.- 50.000 €-tik gorako eta 200.000 €-ko edo hortik beherako balioa kalkulatzen zaien obra
kontratuak eta 18.000 €-tik gorako eta 50.000 €-ko edo hortik beherako balioa kalkulatzen zaien

hornidura/zerbitzu kontratuak. Prozedura Sinplifikatua.
1.- Kasu honetan, NEIKERek agiri bat egingo du, eta bertan eskaintzarako eskakizunak eta baldintzak

jasoko dira. Aipatutako agirian, gutxienez, kontratistarentzako informazio hau jasoko da:

a.) Kontratuaren xedearen deskribapena, horren funtsezko ezaugarriekin.
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b.) Kontratuaren prezioa, zerga aplikagarriei buruzko zehaztapenekin.

c.) Kontratuaren iraupena eta luzapenak.

d.) Lizitatzaileek aurkeztu beharreko agiriak eta eskaintzak aurkezteko modua.

e.) Ondasuna nahiz zerbitzua entregatu edo gauzatzeko lekua eta epea.

f.) Ordaintzeko modua eta faktura jaulkitzeko betebeharra.

g.) Beste edozein baldintza, izan zerbitzua nahiz hornidura behar bezala betetzeko beharrezkoa, izan

eskuratu beharreko ezaugarrien ondoriozkoa.
2.- Aurrekoekin zerikusirik ez duten beste baldintza edo eskakizun batzuk ere sartu ahal izango dira,
baldin eta hala jarraibide hauen bigarren oharrean zerrendatzen diren printzipioak betetzea bermatzen

bada.

3.- Kontratuaren zenbatekoa 50.000 €-tik gorakoa bada, jarraibide hauetako hamahirugarren artikuluan

adierazten den edukia jasoko duen baldintza agiri bat landu beharko da.

Hamahirugarrena.- 200.000 €-tik gorako balioa kalkulatzen zaien obra kontratuak eta 50.000 €-tik

gorako balioa kalkulatzen zaien hornidura/zerbitzu kontratuak. Prozedura Arrunta.

1.- SPKLTBaren 137.2 artikuluari jarraiki, NEIKERek “Baldintza Agiri” bat egingo du, non gutxienez

honako informazio hau bilduko baita:

) Kontratuaren xedearen deskribapena, horren oinarrizko eta funtsezko ezaugarriekin.
) Kontratuaren prezioa, zerga aplikagarriei buruzko zehaztapenekin.
r.) Kontratuaren iraupena eta luzapenak.
) Kontratua esleitzeko modua.
) Eskaintzak hartzeko epea. Epe hori, betiere, lehia, berdintasun eta diskriminazio ezaren
printzipioak bermatzeko behar bestekoa izango da.
u.) Lizitatzaileek aurkeztu beharreko agiriak eta eskaintzak aurkezteko modua eta modalitateak.
v.) Aldaerak onartzeko araubidea.
w.) Hala badagokio, eskaintza aurkeztera gonbidatu diren lizitatzaileak aukeratzeko irizpide
objektiboak.
x.) Kontratua esleitzeko kontuan hartuko diren irizpide objektiboak.
y.) Ondasuna nahiz zerbitzua entregatu edo gauzatzeko lekua eta epea.
z.) Lizitatzaileak edo esleipendunak, hala badagokio, ezarri beharreko bermeak.
aa.) Ordaintzeko modua eta faktura jaulkitzeko betebeharra.
bb.) Subrogazio baldintzak lan kontratuetan, baldin eta esleipendunari betebehar hori ezartzen
bazaio.
cc.) Beste baldintza batzuk:
i.- Ingurumenari edota gizarteari loturiko kontuak.
ii.- Zerbitzu edo hornidura motatik eratortzen diren gaikuntzak edota egiaztapenak.
iii.) Beste edozein baldintza, izan zerbitzua nahiz hornidura behar bezala betetzeko

beharrezkoa, izan eskuratu beharreko ezaugarrien ondoriozkoa.
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dd.) Kontratuaren araubide juridikoa eta jurisdikzio eskuduna.

2.- Aurrekoekin zerikusirik ez duten beste baldintza edo eskakizun batzuk ere sartu ahal izango dira,
baldin eta hala jarraibide hauen bigarren oharrean zerrendatzen diren printzipioak betetzea bermatzen

bada.

Hamalaugarrena.- Kontratuari kalkulatzen zaion balioa

Kontratuei kalkulatzen zaien balioa zenbateko osoaren araberakoa izango da, BEZa kanpo utzita, zeren eta
zerga hori kontratazio organoaren kalkuluen arabera ordainduko baita. Kalkulatutako zenbateko osoa
kalkulatzean, kontuan hartuko dira egon litezkeen aukera motak eta kontratu luzapenak.

Agirietan edo lizitazio iragarkian kontratua aldatzeko aukera aurreikusi bada, kontratuari kalkulatzen
zaion balioa kontratu horrek izan dezakeen gehienezko zenbatekoa izango da, aurreikusten diren aldaketa

guztiak kontuan hartuta.

Hamabosgarrena.- Bermeak
Kontratuetan, NEIKERek esleipen prezioaren %5 izango den behin betiko berme bat eskatu ahal izango

du. Berme hori Legeak ezartzen duenari jarraituz aurkeztu beharko da.

IL.B.- ESLEIPENA

Hamaseigarrena.- 50.000 €-tik beherako balioa kalkulatzen zaien obra kontratuak eta 18.000 €-tik
beherako balioa kalkulatzen zaien hornidura/zerbitzu kontratuak. ZUZENEKO Prozedura.

Kontratuok esleitzeko, NEIKERek, ase nahi duen premia zein den kontuan harturik, hornitzailerik,
zuzkitzailerik edo kontratistarik egokienak aukeratuko ditu kasuan kasuko sektorean obrak edo
zerbitzuak gauzatzen dituztenen nahiz ondasunen hornikuntzak egiten dituztenen artean, jarduteko

gaitasunik badute eta kontratuaren xedea gauzatzeko behar den gaikuntza profesionala badute.

Hamazazpigarrena.- 50.000 €-tik gorako eta 200.000 €-ko edo hortik beherako balioa kalkulatzen zaien
obra kontratuak eta 18.000 €-tik gorako eta 50.000 €-ko edo hortik beherako balioa kalkulatzen zaien
hornidura/zerbitzu kontratuak. Prozedura SINPLIFIKATUA.

1.- Halako kontratuak esleitzeko, NEIKERek, ahal duen aldiro, eskaintza formulatzeko eskakizunen eta
baldintzen agiria bidaliko die gaitasuna duten hiru zuzkitzaile, kontratista edo hornitzaileri gutxienez, eta

agiri horretan zehazten diren epean eta moduan eskaintza bat aurkezteko eskatuko die.

2.- Kontratuari kalkulatzen zaion balioa 50.000 €-tik gorakoa denean, lizitazioari buruzko informazioa

NEIKERen kontratugile profilean sartu beharko da.

2.- Behin eskaintzak jasotakoan, NEIKERentzat ekonomikoki onuragarriena dena aukeratuko da, eskaintza

egiteko eskakizunen eta baldintzen agirian aldez aurretik ezarritako esleipen irizpide objektiboen arabera.
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3.- Lizitazioan parte hartu duten zuzkitzaile, kontratista eta hornitzaile guztiei emango zaie behin betiko

esleipenaren berri.

Hemezortzigarrena.- 200.000 €-tik gorako balioa kalkulatzen zaien obra kontratuak eta 50.000 €-tik

gorako balioa kalkulatzen zaien hornidura/zerbitzu kontratuak. - Prozedura ARRUNTA.

1.- Kontratu hauen esleipenari buruzko informazioa NEIKERen kontratugilearen profilean iragarriko da,

izan daitezkeen lizitatzaile guztiek lehiaketari buruzko informazioa eskuragarri izan dezaten.

2.- Esleitzeko prozedura irekia izango da, edozein enpresaburuk bere proposamena aurkeztu ahal izateko,

eta erabat baztertzen da kontratuaren baldintzak lizitatzaileekin negoziatzeko aukera.

3.- Lizitatzaileek beren proposamenak aurkezteko ezarriko den gehieneko epea kasu bakoitzean ezartzen
dena izango da. Hala ere, aurkezteko epea ezin izango da 15 egun baino laburragoa izan, NEIKERen

kontratugilearen profilean argitaratzen den egunetik zenbatzen hasita.
4.- Behin proposamenak entregatzeko ezarritako gehieneko epea igarota, ireki egingo dira. Proposamenen
batek agirietan zuzentzeko moduko akatsik badu, 5 eguneko epea emango da zuzentzeko, jakinarazten

den egunetik zenbatzen hasita.

5.- Esleipenaren emaitzak NEIKERen kontratugilearen profilean argitaratuko dira, eta jasotako eskaintzak

eta onartutakoak aipatuko dira; baita azkenean kontratuaren esleipenduna zein izan den ere.

Informazio horren barruan, aldez aurretik ezarritako balorazio irizpide objektiboen arabera proposamen

bakoitzari emandako puntu kopurua azalduko da.

6.- NEIKEReko Baliabide Zuzendaritzak artxibatu eta gorde egingo ditu lehiaketa bakoitzari buruzko

agiriak, egoki izan daitezkeen ondorioetarako.

II.C.- FORMALIZAZIOA

Hemeretzigarrena.- Kontratuak formalizatzeko xedapen komunak.
1.- SPKLTBaren 26. artikuluan ezarritakoaren arabera, eta lehendik "Baldintza Agirian" edo eskakizunen

eta baldintzen agirian jasota ez badaude, arautze harmonizatupean ez dauden NEIKERen kontratuek

honako hauek aipatuko dituzte derrigor:
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m.) Aldeen identifikazioa.

n.) Sinatzaileek kontratua izenpetzeko duten gaitasunaren egiaztapena.

0.) Kontratuaren xedearen definizioa.

p-) Kontratuari aplikatzeko legeriaren aipamena.

q.) Kontratua osatzen duten agirien zerrenda. Kontratuan hala adierazten bada, zerrenda hori
hierarkizaturik egon ahal izango da, aldeek adostutako lehentasun ordenaren arabera antolatuta,
eta, kasu horretan, eta ageriko hutsegiterik ezean, hitzartutako ordena dagokion lehentasuna
erabakitzeko baliatuko da, hainbat agiriren artean kontraesanik egonez gero.

r.) Prezio zehatza, edo prezio hori zehazteko modua.

s.) Kontratuaren iraupena edo kontratua gauzatzen hasteko eta amaitzeko kalkulatzen diren datak,
baita luzapenaren edo luzapenen datak ere, halakorik aurreikusita balego.

t.) Prestazioak hartzeko, entregatzeko eta onartzeko baldintzak.

u.) Ordaintzeko baldintzak.

v.) Zer kasutan den egokia kontratua bertan behera uztea.

w.) Prezioa zein kontabilitate programa edo izenperen kontura ordainduko den, hala badagokio.

x.) Hala badagokio, kontratistari ezarri zaion konfidentzialtasun betebeharraren hedadura objektibo
eta denborazkoa.

2.- Kontratuaren osagaiak izango dira eskaintzetarako eskakizun eta baldintzen agiria edo NEIKER-

TECNALIAk osatutako baldintzen agiria eta hautatutako zuzkitzailearen edo hornitzailearen eskaintza.

3.- Kontratuaren agiriak ezingo du jaso baldintza agirian edo eskakizun eta baldintzen agirian aurreikusi
ez diren eskubide eta betebeharrak ezartzen dituen klausularik; eta hala badagokio, esleipendunaren

eskaintzaren ondorioz ezartzen den moduan zehaztuko dira.

4.- Aurreko ataletan xedatutakoa gorabehera, zerbitzuen eta horniduren kasuan 18.000 €-tik beherako
erosketak eta gastuak egiteaz ari bagara, eta obren kasuan, berriz, 50.000 €-tik beherako zenbatekoez ari
bagara, kontratua formalizatzeko aski izango da gastua onartzea, eta dagokion faktura eta eskaintzaren

agiriak eranstea.

5.- Oro har, esleipen egunetik hamar egun naturaleko gehienezko epean formalizatuko da kontratua,

baldin eta dena delako lehiaketaren agirietan bestelako eperik zehaztu ez bada.

III.- ESLEITZEKO IRIZPIDEAK

Hogeigarrena.- Eskaintzak baloratzeko irizpideak

1.- Proposamenak eta ekonomikoki onuragarriena den eskaintza baloratzeko, kontratuaren xedearekin
zuzeneko lotura duten irizpideak hartu beharko dira kontuan, hala nola kalitatea, prezioa, zerbitzu
ematea, prestazioa gauzatu edo entregatzeko epea, erabilpen kostua, kontratuaren zehaztapenetan
definitutako beharrei erantzuten dieten ingurumen ezaugarriak edo eskakizun sozialei lotutakoak,
kontratatu beharreko prestazioen erabiltzaile edo onuradun direnen biztanle kategoria bereziki ahulei

dagozkienak, errentagarritasuna, balio teknikoa, ezaugarri estetiko zein funtzionalak, ordezko piezen
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eskuragarritasuna eta kostua, laguntza teknikoaren mantentze lana, saldu ondoko zerbitzua eta antzeko

beste batzuk.

2.- Esleitzeko irizpide bakarra erabiltzen denean, irizpide hori preziorik apalena izango da nahitaez.

3.- Kontratazio organoak erabakiko ditu, aldez aurretik, esleipenerako oinarri gisa erabiliko diren
irizpideak, eta irizpideon xehetasunak bai lizitazio iragarkian bai lehiaketari buruzko agirietan adieraziko

dira.

4 .- Irizpide bat baino gehiago kontuan hartzen bada, irizpide horietako bakoitzari ematen zaion haztapen

erlatiboa zehaztuko da, gehienez ere 100 puntuko kopuruarekiko.
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